Ce document doit être rangé dans le registre d'appel qui restera en vue, 

l'enseignant indiquera son emplacement dans la classe par voie d'affichage.

INFORMATIONS A DESTINATION DES REMPLACANTS

EFFECTIF DE LA CLASSE



Nom du maître de la classe :……………







Nom de l'ATSEM affectée à la classe : ………….

NIVEAU de CLASSE

MATERIEL :

Où se trouvent les clés :…………..


Des armoires ?…………………………………………………………………………..


De la classe ? ……………………………………………………………………………


Du bureau ? …………………………………………………………………………….


Des WC adultes ? ………………………………………………………………………

Où se trouvent : 

L'emploi du temps ? Indiquer précisément les services en cas de deux mi-temps et les échanges de service. …………………………………………………………..

Les cahiers ? (en établir la liste au dos de ce document) …………………………

Les livres du maître ? ……………………………………………………………

Le cahier journal ? …………………………………………………………..

Les programmations, planifications du travail, les projets en cours ?

Le matériel d’EPS…………………………………………………………………

Documents administratifs concernant les élèves :

Où se trouvent 


Les fiches de renseignement des élèves ………………………………………………


La liste des élèves mangeant à la cantine ………………………………………………


La liste des élèves restant à l'étude ou à la garderie ? …………………………………


La liste des personnes autorisées à reprendre les élèves en fin de journée :

 …………………………………………………… ………………………………

Les ATSEM assisteront les remplaçants au moment de la sortie pour les aider à identifier les personnes qui récupèrent les élèves.

FONCTIONNEMENT

	Activités hors classe
	Jour de la semaine
	horaire
	Date
	Période

Du….au….

	Bibliothèque municipale
	
	
	
	

	BCD


	
	
	
	

	Salle informatique
	
	
	
	

	Gymnase


	
	
	
	

	Piscine


	
	
	
	


Intervenants extérieurs : 
NOM : 

Discipline : 

Où se trouve la fiche projet ? ……………………………………………………………..

Sorties programmées : (dates, projet, documents administratifs….)………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Aide personnalisée à assurer par le maître de la classe : Horaires, projets des élèves, où trouver le dossier correspondant à cette organisation : …………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

CAS PARTICULIERS D'ELEVES : 

Nom des enfants bénéficiant de l’APC : 


-


-


-

Nom des enfants nécessitant une attention particulière : (PAI, PPRE, PPS…)


- 


- 


- 

Nom des élèves susceptibles de quitter la classe en cours de journée pour une prise en charge RASED 


-


-

-

AUTRES INFORMATIONS UTILES A COMMUNIQUER :
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
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